DEPOSER UNE FACTURE

ETAPE 1 — SE CONNECTER

Connexion

Enter Username & Password

{ Username:

Password:* n

LOGIN

Forgot your username?

ETAPE 2 — CLIQUER SUR LE BOUTON DEPOSER UNE FACTURE

Entreprize Entié publique Farviculier nasociatian

na
st % Chara Fro ACCUEIL DOMAINES ~ ACTUALITES SURPORT COMMUNICATION (1 P8 PERRINE O BENECETTO

Portail Chorus Pro Les domaines Chorus Pro [

== b =112
r | j
Marché Commande Facturation

Cume Engagements Factures, factures de travays, fiais ce justics,
ramboursemant da taxes

ficcdrierau damaine Accfder au domaine ficcdder au domaing

fF= o= =

Organisation Raccordements Outils

structuses, utiksataurs, annusice des strucTunes Raccomderments ED| e AP Signanure

| Heewinat .

cctder oL damaine Aceidel au domiine Acedder au domaine
nnuDEe des Imuctures publaues S -

Fonctionnalités lee
plus utilisées
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ETAPE 3 — CLIQUER SUR LA FLECHE POUR SELECTIONNER VOTRE FACTURE

% Chorus @ -

PERRINE DI BENEDETTO Derniere connexion le 27 decembre 202

)
ACCUEIL CONNECTE FACTURES A VALIDER FACTURES DE TRAVAUX FACTURES EMISES FACTURES REGUES MES MESSAGES

RACCORDEMENTS EDI ET AP

Synthése Rechercher Tableau de bord Salsir facture Déposer facture Liste fiscale

DEPOT D'UNE NOUVELLE FACTURE 3

* Cholx du fichier & Imparter

[}

ATTENTION, le nom de fichier ne doit pas dépasser 50 caractéres

ETAPE 4 — CHOISIR LE CADRE DE FACTURATION ADAPTE

ACCUEIL CONNECTE FACTURES A VALIDER FACTURES DE TRAVALIX FACTURES EMISES FACTURES REGUES MES MESSAGES

RACCORDEMENTS EDI ET AP

Synthése Rechercher Tableou de bord Salsir facture Déposer facture

DEPOT D'UNE NOUVELLE FACTURE

* Cholx du fichler @ Importer

Facture test pf L

[=

FORMAT DE DEPOT

* Format de dépét :

PDF nion signé v

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

* Codre de facturation

Al Dépdt pat un foumisseur dune facture
AZ: Dépdt dune facture déja payse (ax - carte d'achat]
ASL: Depdt d'une facture par un sous-traitant

AlZ: Depdt done facture par un cotrartant

Le choix du cadre de facturation permet d’orienter le cheminement que le document va prendre. Il

permet d’identifier le type de document transmis ainsi que le déposant.

Le cadre A1l correspond au cas général du dépot d’une facture simple par un fournisseur.
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Si vous étes un sous-traitant vous pouvez utiliser le cadre A9 : votre facture devra étre validée dans

Chorus par le titulaire du marché pour que la transmission se poursuive au Département de I'lsére.

Si vous étes co-traitant vous pouvez utiliser le cadre Al12: votre facture devra étre validée dans
Chorus par le mandataire du marché pour que la transmission se poursuive au Département de
I'lsere.

ETAPE 5 — INDIQUER VOTRE STRUCTURE ET VOTRE SERVICE PUIS CLIQUER SUR CONTINUER

Dépocer facture

DEPOT D'UNE NOUVELLE FACTURE

© Choik du fichier G Importer

Faciure testpdf o

FORMAT DE DEPOT

* Format de depdt :

PDF non signé W

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

* Cadre de facturation

A1 Depol pdr un oumisseun ¢'une faciure v
* Structure :
N° SIRET — NOM ENTREPRISE v

Sélectionner unsenice - s

N° - LIBELLE DU SERVICE DE L’ENTREPRISE

CHORUS PRO ANALYSE LE FICHIER PDF QUE VOUS AVEZ SELECTIONNE :

Analyse en cours

Votre document 25t 2n cours d'anallse, les donndes reconnues o

surbrillance blewe. Merci de vérifier &1 contiger s ndcescoire avant de volider
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ETAPE 6 — CHORUS AFFICHE VOTRE FACTURE A L’ECRAN AINSI QUE VOTRE IDENTIFICATION

|

! Désignation

Service ;

Reférences boncoires :

' Codre de focturation

Annuler ] [ Enregistrer en mode Broulllon
' Les chomps précédes d'un osténsque sont obligotoires
FOURNISSEUR DE LA FACTURE
Le destinataire est-il 'Etot 7
6 Oui (@ Mon
' SIRET:
Raison sociale
Code service
CADRE DE FACTURATION
Libellé service :
AL Dépaét por un fournisseur d'une focture
REFERENCES
Emetteur : Client : ]

NOM DE UENTREPRISE
Adresse de I'entreprise
XK XXX NOM DE LA VILLE

N TVA Intra-communautaire :

SIRET : 0000000000000
Contacts : M. MACHIN

Suivi par :

Mail : nom, prénom@entreprise. fr
Tel 04.76.06.07.08, |

Diétall =

N* de commande : 2022-009631

i 4

FACTURE N°. 2022-2658

|
| DEPARTEMENT DE L''SERE
| Rue Fantin Latour
| 38000 GRENDBLE

Service chargé du palement:

I Code service | 63

i Payeur :

i Payeur Départemental de 'sire

6

Du 19/08/2022

| Boulons référence TTTYYY32
Clfc & mnlette réf AAATZ11

Prestations [ PUHT | Rem
30.00 (i}
1 1200 0

Gté | MontHT | TvA |
1| 3000 | 600 |
) 24 00 AB0 |

DESTINATAIRE DE LA FACTURE

SUUCHLEE Recherche ovancée

" Numéro de focture

2022

Date de facture :

18/08/2022 ]

Format de dépdt @

DEPOT_PDF_PORTAIL

" Devise :

EUR - Euro européen v
Type

@ Focwre | 1 Awair

N° d'engogement - @

Rechercher

C20228758

ETAPE 7 — RENSEIGNER LE DESTINATAIRE : LAISSER « NON » COCHE

(le Département est une collectivité locale, il n’est pas I'Etat)

1

Annuler | |

Enreglstrer en meds Broulllen

)

* Les champs précédés d un astersgue sont obligotoires

FOURNISSEUR DE LA FACTURE

* Décignation

DESTINATAIRE DE LA FACTURE

Le destnatalre sst-il [Etat ?
() Cul [ {@) Men

*rSIBFT

Pour les étapes suivantes se munir de notre bon de commande.
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ETAPE 8 — RENSEIGNER LE DESTINATAIRE DE LA FACTURE

CLIQUER DANS LA CASE SIRET ET SAISIR LES 6 PREMIERS CHIFFRES DU SIRET DU DESTINATAIRE PUIS
SELECTIONNER LE SIRET (INDIQUE SUR LE BON DE COMMANDE) :

DESTINATAIRE DE LA FACTURE

Le destinataire est-il 'Etat ?

() ow (@) Mon

*SIRET:

SIRET : 22380001200013
TVA INTRACOMMUNAUTAIRE : FR1X223800012

If‘ﬂIIIIAIIHE RIC ARAD ARANAESTA I

I Recherche avancée

Rechercher une structure 8

Saisissez 6 coractéres

Code service

Rechercher un service

Recherche avancée I

Libellé service :

DESTINATAIRE DE LA FACTURE

Le destngtaire estl [Etot ?

() ou (@ Non

T SIRET;

Recherchar une struchure 8b

233800

22380001200013

22380001200435

22380001200476
22380001200526

Recherche ovances

22380001200658

ETAPE 9 — REPETER L’OPERATION POUR LA SAISIE DU CODE SERVICE

Code service

[ Recherche avancée

Rechercher un service
S 9 x

6
60

61

DEBUTER PAR UNE SAISIE MANUELLE DU N° DANS « Rechercher un service » puis SELECTIONNER LE

SERVICE INDIQUE SUR LE BON DE COMMANDE.
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ETAPE 10 - COMPLETER LA REFERENCE DE LA FACTURE

Client =

NOM DE L'ENTREPRISE
Adresse de Fentreprise
XX XXX NOM DF LA VILLE

CEPARTEMENT DE L'ISERE
Pue Fantin Lateur
35000 GRENOBLE

N* TVA intra-communautaire z
Code service : 63 1910812022 =
SIRET @ X0
Contacts - M. MACHIN
Suivi par Payeur : Format de depot
Mo 1o i il Fayeur Départemental de [ lsere
Tel 04.76.06.07.08 DEPFOT_PDF_PORTAIL
* Devise
m EUR - Euro europeen w
FACTURE N°. 2022-2658 Du 19/08/2022
Détail : Tupe
N° de commande ; 2022-009631 (® Focure (D) Avorr

REFERENCES

" Numnéra de facture
2022 I o

Daote de focture -

Cette référence est propre a votre structure et a votre numérotation de factures clients.

ETAPE 11 - SAISIR LA REFERENCE N° ENGAGEMENT :

Client :

NOM DE L'ENTREPRISE
MAdresse de l'entreprise
XU XK NOAS DE LA VILLE

DEPARTEMEMNT DE L'ISERE
Aug Fentin Latour
38000 GRENOBLE

Service chargé du palement: |

N TVA Intra-communautaine

SIRET - J0OODOOUONNN
Contacts : M. MACHIN

Suwivi par *

Code service : 63

Payeur :

Mail : nom.pré, nrise fr
Tel 04, 76.06.07.08.

Payeur Départemental de MNuére

MNombre de pages ;: 1

o
FACTURE N°. 2022-2658 Du 19/08/2022
Détail :
IN® de commande : 2022-009631
Prestations PUHT Rem | OQué  Mont HT VA
Boulons référence TTITYYT32 3000 o 1 30.00 600 |

| Ciés b molette référence AAAZZIL 12.00 o 2 | 2400 | 480 |

Les prix indiqués sont en auros

Récapitulatif & payer:
Tokal HT = 5400 Eusros
Total TVA : 10.80 Euros
Total TTC: 64.80 Euros

REFERENCES

* Mumeéro da facture -

2022-2658

Date da focture

19/08/2022 [s]

Formet de depdt:
DEPOT_PDF_PORTAIL

* Devise :

EUR - Euro eurcpéen »

20198758

(@) Facture (0) Avoir

N® d'engogemsni Q@

C20228758 11

MNumero du marche :

* Tupe de TVA .

T'VA sur les ancolssaments w

* Maode de regiement

Virsmen:

Indiquer le numéro de marché s’il y en a un.
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ETAPE 12 — MODIFIER SI NECESSAIRE LES MONTANTS PRE-SAISIS PAR CHORUS

e
o EUR - EUro europeen ~
FACTURE N° 2022-2658 Du 19/08/2022
Détail Type
N° do commande : 2022-009631 @ Facwe (7)) Avorr
| Prestations PUHT | Rem | Qté  Mont HT TVA N° d'engagement : €
| Boulons réference TTTYYY32 30.00 0 1| 3000 | 600 = _
| Ciés 3 molettn référance AAAZITL 1200 | 0 | 2 | 2400 | am0 0328758 Rechercher
i Mumero du marche
e prin indicues sant en eures
Récapitulatif @ payer: - .
* Tupe de TVA :
Total HT : 54.00 Euros e
sl iy TVA SUT L85 BICASSEMENS v
Toral TTC : 64,80 Euros
MNombre de pages | L
* Mode de réglement -
Virement v
MONTANTS TOTAUX
54
PIECES JOINTES * Mantont TVA
e ; 3 1080
Ligne(sipor page | % pognenen <] Gand |3 12
Type Désignatien 1] Mom du fichier }1 Actions ] Mortam TTC
e § . ) 64,80
Focture POF Facture 2022 - 2658.p..  Facture 2022-2668p.. [ &
* Met a poyer:
Telecharger pleces [ointes | Supprimer pléces jolntes || Alouter une plece jointe 64.80
Soisif Le detoil de Lo TVA
{Facultot) Deétall TVA

ATTENTION saisir les décimales avec des virgules (pas des points)

ETAPE 13 — AJOUTER SI NECESSAIRE DES DOCUMENTS COMPLEMENTAIRES EN CLIQUANT SUR
AJOUTER UNE PIECE JOINTE

PIECES JOINTES
Ligne(s) par page I? Pagination | ¢ Osur 0 =
Tupe Désignation 1T Mom du fichier 1T Actions

Facture PDF Facture 2022 -2658.p..  Focture 2022 - 2658.p... L,f &

AJouter une plece jointe 1 3

Télécharger pléces jointes | | Supprimer pléces jointes
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GESTION DES PIECES JOINTES

mr=m 13 ter

AJOUTER UNE PIECE JOINTE LISTE DES PIECES JOINTES DISPONIBLES
Ligne{s) por poge | 5 o

* Selacon de la plece [ointe 9 RenRo l— Paginaticn ¢<| Osurd Bl

Tupe I Designation |1 Nom du fichier |1 Action

(S

° Decignoton

® Tupe de pléce jointe
v

LISTE DES PIECES JOINTES
Ligne(s) par poga I: Pogination [«[ Oswr0 >

Tupe de plece joime 1T Désignation 1T Mown du fichler 11 Actions

Factura PCF Facture 2023 - 3558 pof Facture 3023 - 2658 pdf

Le document ajouté s’affiche dans la liste en dessous. Cliquer sur retour pour revenir a la facture.

ETAPE 14 — COMPLETER SI NECESSAIRE LES DIFFERENTS TAUX DE TVA

CLIQUER SUR LE BOUTON DETAIL TVA

* Mot a payer:

14
Saisir le detall de 1o TVA - 3
{Fucun.a“n

PUIS CLIQUER SUR AJOUTER/MODIFIER POUR CREER AUTANT DE LIGNES DE TVA QUE NECESSAIRE :

RECAPITULATIF TVA 14b
e

*Taux TVA:
Toux TWA

* Montant de bose HT @

Maontant de bose HT

Montant TVA

0.00
Touzda TVA 1T Montant de bass HT LT Montort TVA 11 Actians
20,0 20,00 4,00 14c 7w
55% 50,00 27 I
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ETAPE 15 - CLIQUER SUR LE BOUTON VALIDER ET ENVOYER

[ Annuler I I Enregistrer en mode Brouillon 1 5 Vailder et envoyer

SI VOUS ATTENDEZ DES COMPLEMENTS AVANT TRANSMISSION CLIQUER SUR ENREGISTRER EN
MODE BROUILLON

ETAPE 16 — CONFIRMER L’ENVOI

Confirmation d'envoi X

Veuillez confirmer l'envoi de votre facture n® 2022-2658 a destination de avec les montants
suivants :

- Montant HT : 54

- Montant TVA : 10,80

- Montant TTC : 64,80

- Net a payer : 64,80

|

ETAPE 17 — ENREGISTRER LE CERTIFICAT DE DEPOT

Aprés confirmation, Chorus Pro ouvre le certificat de dép6t (preuve du dépot de votre facture) :

|
% Chorus D O
1:._:';,'1 PERRINE DI BENEDETTO Derniére connexion le 22 décembre 2022 09:5129

ACCUEIL CONNECTE FACTURES A VALIDER FACTURES DE TRAVALX FACTURES EMISES FACTURES RECUES MES MESSAGES

RACCORDEMENTS EDI ET AFI

Déposer facture

SAISIE FACTURE

RECAPITULATIF

Foum|sseur 2238000200476 - LABO Date : 23 déc. 2023

Lo focture n"2022-2658 est validée. elle est en cours de transmission Ou Service Concerne

Certiiicot de depdt o - OLXNGOODMS+SKKTWSDHE V32000 24AQIdiNZe0v o=
Montant HT aprés remise globale 54,00 ELR
Maontant TWA X 1080 EUR
Moman: TTC - 64,80 EUR
Montant @ pager ; 64,80 EUR

re—— e
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Le bouton Exporter le certificat de dépot vous permet d’enregistrer le certificat au format PDF sur
votre ordinateur

Le bouton Visualiser la facture vous permet d’ouvrir la facture PDF que vous avez chargé en tout
début de dépot (en étape 3)

Le bouton Suivre la facture vous permet d’accéder a I'historique :

SUIVI DU TRAITEMENT Numéro 2022-2858 Etai: Déposée Mode de dépét: D& pét partail
dela POF non signe
demonde

HISTORIQUE D'ETAT =

Date de paseage

5 Etat Unillsateur | Structure/Service 1T Commentaire |1

22/12/2022 Deépozte PERRINE DI BENEDETTO {chorus <o LABO VETERINAIRE DEP
mptabilte@iseraf)

2322022 Brouillon PERRINE DI BENEDETTO {chorus-co LABO VETERIMAIRE DEP
mprapiRediserea i)

Si vous avez d’autres factures a déposer, cliquer sur le logo en haut a gauche pour retrouver le
bouton déposer une facture (étape 2).

EN CAS DE DIFFICULTES

1. Contacter vos interlocuteurs habituels au Département pour échanger avec le Service
Administratif et Financier qui traitera votre demande de paiement.

2. Contacter Chorus Pro via I'aide en ligne ClaudIA:
- FENETRE DE CONVERSATION (en bas a droite de page d’accueil)

Besoin d'aide T Posez une question

- FORMULAIRE DE CONTACT (en bas de page d’accueil)

Nous connaitre Inf us Les sites publics

Aids Notes de version sife.economie.gouvdr =

SO S ctet Maitions [agalas apl. gk

Plan du site CNIL communaute.chorus-pre.gouvfr 1
Conditions généraies d'utilisation guichet-entreprises fr 1

V332R3 Accessibilits marches-publics.gouv.fr [
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